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1. Vypracovani a aktualizace internich postupu

Tento dokument predstavuje postupy pro programovy ramec Operacni program technologie
a aplikace pro konkurenceschopnost (dale také jen ,OP TAK") v rdmci administrace,
monitoringu a evaluace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje na Uzemi MAS
Vizovicko a Slusovicko, o.p.s. pro obdobi 2021-2027 (dale také jen ,SCLLD") a dale v
souvislosti s témito ¢innostmi uréuje kompetence konkrétnich organl a zaméstnancd MAS
Vizovicko a Sludovicko, o.p.s. (dale také jen ,MAS").

Interni postupy (dale také jen ,IP“) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla
v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zaméra.

Interni postupy jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS — Statutem, Jednacim
radem organt MAS Vizovicko a Sluovicko, o.p.s. (dale také jen ,Jednaci fad“) a Metodickym
pokynem pro vyuziti integrovanych nastroji a regiondalnich ak¢nich plant v programovém
obdobi 2021-2027 a s dokumentem , Akceptace programového ramce OP TAK integrované
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje“, kde jsou definovany povinnosti MAS nad

ramec MP-INRAP.

Kanceldat MAS vypracovava/aktualizuje IP a predava ke schvaleni rozhodovacimu
organu - Programovy vybor.

Schvédlené |IP zvefejriuje Kanceldf MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od jejich
schvéleni/schvalené zmény na webovych strankach www.masvas.cz

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP.

2. ldentifikace MAS

Nazev MAS MAS Vizovicko a Slusovicko, o.p.s.
Pravni forma obecné prospésna spolednost
IC 270 56 660
Sidlo MAS Masarykovo nam. 1007, 763 12 Vizovice
Webové stranky WWW.masvas.cz
ID datové schranky 47c7qrc
Statutarni zastupce Ing. Pavel ELSik, reditel
Kontaktni email info@masvas.cz
Telefon 777 304 299
Cislo G¢tu 1420087389/0800
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3. Administrativni kapacity

Mezi organy a administrativni kapacity zapojené do realizace PR OP TAK patii Valna hromada
(dale také jen VH), Programovy vybor (dale také jen PV), Vybérova komise (dale také jen VK),
Monitorovaci vybor (dale také jen MV) a Kancelar MAS.

Kancelar MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Kancelar MAS provadi
vSechny nezbytné Ukony pro realizaci PR OP TAK, které nejsou pfimo svéreny konkrétnimu
organu MAS. Slozeni pracovnikd kanceldre je uvedeno na webovych strankdach MAS. Dalsi
informace o Kancelari MAS jsou uvedeny ve Statutu.

Cinnost organd organizaéni slozky pro realizaci SCLLD navazuje na plnéni Standardizace MAS
v programovém obdobi 2021-2027. Kompetence a zpUlsob jednani povinnych organd MAS
jsou stanoveny platnym Statutem a Jednacim radem.

4. Vyzva MAS

RO OP TAK vyhladuje vyzvy pro predklddani projektd (ve formé projektovych zamérd)
z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvefejfiuje po jejich schvaleni na webu:
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027.

Harmonogram vyzev
Kancelar MAS zpracovava harmonogram vyzev MAS na predkladani projektovych zamérd na
1 rok a v pfipadé potreby zajistuje jeho aktualizaci.

Po schvaleni PV je harmonogram vyzev zasildn Kanceld#{ MAS na RO OP TAK a zvefejnén na
webovych strankach MAS.

Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Vyzvu MAS je mozné vyhlasit po schvaleni PR OP TAK SCLLD 2021-2027, vypracovani a
schvdéleni IP, vyhlageni nad¥azené vyzvy RO OP TAK a po schvéleni vwzvy MAS rozhodovacim
organem MAS.

V souladu s vyhldgenou vyzvou RO OP TAK pfipravi MAS vyzvu na predkladani projektovych
z&mérd, kterou musi Kanceldf MAS zaslat na vy?4dani RO OP TAK, véetné pfiloh.

Vyzva MAS je vyhladovana na uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Vyzva MAS na predkladani projektovych zamérl je vzdy kolova a je vyhlasena mimo
monitorovaci systém MS2021+, prostfednictvim webovych stranek MAS a to na adrese:
https://www.masvas.cz/vyzvy-mas. Vyzva je vyhlasena zverejnénim textu vyzvy na webovych
strankach MAS.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti,
kritéria pro vécné hodnoceni, vzor formulare pro podani projektového zaméru. Navazujici

4


https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/
https://www.masvas.cz/vyzvy-mas

MMl Spolufinancovano PR

et Evropskou unii MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU

*
*
*

dokumentace k vyzvé MAS je tvorena minimalné Pravidly pro zadatele a pfijemce, ktera byla
pFipravena RO OP TAK a Internimi postupy MAS.

Vyzvu pripravuje Kancelai MAS a schvaluje PV MAS.

Datum ukonceni pfijma projektovych zamérld mize nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po
datu vyhlasdeni vyzvy. Datum ukondeni pfijmu projektovych zamérd mizZe nastat nejdfive
2 tydny po datu zahajeni pfijmu projektovych zamérd.

’ v

Hodnoceni jednotlivych zadosti probihd po skonleni terminu pro predkladani zadosti. Pro
jednoho zadatele je omezen polet podanych projektovych zamérd v ramci kazdé vyzvy na
jeden. V pfipadé, ze Zzadatel poda do jedné vyzvy vice projektovych zamérd, bude do
administrativni kontroly a hodnoceni zarazen projektovy zamér, ktery byl podan nejdfive,

ostatni projektové zaméry stejného zadatele budou vyrazeny.

Od vyhlaseni vyzvy do ukondeni pfijmu projektovych zamérl poskytuje Kanceldafr MAS ve
stanovenych terminech individualni konzultace projektovych zamérd v kancelari MAS.

Text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach MAS
do konce doby udrzitelnosti vSech projektd v OP TAK nebo do pfedlozeni zavére¢né zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

5. Zmény vyzvy

Zmény vyhladené vyzvy provadi Kanceldatr MAS na zdkladé zmény legislativy, zmény
nadrazené metodiky, nalezd z kontrol/auditi/administrativniho ovéreni. Zména vyzvy musi byt
radné odlvodnénd, tzn. ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, divod
provedeni zmény pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl
ukoncen prijem zadosti o podporu.

Zmeény vyzvy schvaluje Programovy vybor MAS. O pfipadné zméné jsou zadatelé informovani
Kancelafi MAS totoznymi komunika¢nimi kanaly, které byly vyuzity pro informovani o
vyhlaseni vyzvy nejpozdéji do 5 pracovnich dni od schvaleni zmény.

U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory
(pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického
prostredi):

zrusit vyhlasenou vyzvu,

snizit alokaci vyzvy,

zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaja,

zménit miru spolufinancovani,

zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

zménit definici opravnéného zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,
posunout nejzazsi datum pro ukondeni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

posunout datum ukondéeni pfijmu zadosti o podporu na drivéjsi datum,
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e ménit kritéria pro hodnoceni projektovych zameérd.

6. Kritéria a kontrolni listy

Pred vyhlasenim vyzvy pfipravi Kancelaf MAS kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti (dale také jen ,KFNP*) a kritéria pro vécné hodnoceni (dale také jen ,VH") v rdémci
procesu hodnoceni souladu projektového zaméru se SCLLD. MAS vybira dle svého uvazeni a
svych potieb individudlni podet kritérii vécného hodnoceni z Sablony pro zasléni specifickych
kritérii OP TAK (pfiloha €. 6.2/5; dale také ,Sablona kritérii).

Tato kritéria jsou konzultovana s VK a jsou schvalena PV a jsou pfilohou kazdé vyzvy MAS.

Pro kazdé kritérium je stanoveno bodové rozmezi hodnoceni a jednoznaéné odlvodnéni poctu
bodl. Navrzend kritéria budou srozumitelnd, transparentni a objektivni. Minimalni bodova

VvV v

hranice nesmi byt nizéi nez 50 % maximalniho poétu bodd.
Zasady tvorby kritérii jsou:

e Kritéria jsou nediskriminaéni a transparentni v souladu s ¢lankem 33 Narizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1060.

e Prispivaji k dosazeni cild a vysledk( prislusného opatfeni a SCLLD.

e Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projektd ucelnost, efektivnost,
hospodarnost, potfebnost, proveditelnosti soulad s horizontalnimi zasadami.

Kontrolni listy

Ke kazdé fazi hodnoceni (KFNP a VH) pfipravi Kancelat MAS kontrolni listy, ve kterych
jednoznacné popiSe, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektového zaméru
posuzovana, uvede referenéni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria
vychazet. Kontrolni listy neschvaluje zadny organ MAS a jejich zpracovani je na zodpovédnosti
Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD.

Ke kazdému hodnocenému projektového zaméru hodnotitelé vyplni jeden kontrolni list pro
danou fazi hodnoceni, ktery podepisi.

7. Zpusob podani projektového zaméru

Pfijem projektovych zamérd od zadateld na MAS probihd mimo monitorovaci systém
MS2021+. Zadatel zpracuje projektovy zamér ve formé Podnikatelského zdméru dle vzoru
VYZVY.

Vyplnény zamér zadatel prevede do formatu .pdf a elektronicky podepise statutarni zastupce
Zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani
projektového zaméru na MAS (plna moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢ opravnéni
je v tomto pfipadé povinnou prilohou projektového zaméru).
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Projektovy zamér s podpisem opravnéné osoby véetné vyzvou pozadovanych pfiloh poda
Zadatel do datové schranky MAS Vizovicko a Slusovicko, o.p.s. Masarykovo namésti 1007,
763 12 Vizovice, ID datové schranky: 47c7qgrc. Projektové zaméry, které budou doruceny
jinym zplsobem nebo v jiném terminu, nez je stanoven vyzvou MAS, budou automaticky
vyfazeny z procesu hodnoceni.

Kancelar MAS kontroluje a archivuje pfijaté projektové zaméry. Po pfijeti projektového zaméru
odesle Kancelar MAS Zadateli datovou schrankou potvrzeni o pfijeti projektového zaméru.

Seznam pfijatych projektovych zamérl zverejriuje Kancelaf MAS na webovych strankach MAS
do 5 pracovnich dnd od ukonéeni pfijmd zamérd na MAS.

8. Hodnoceni a vybér projektt

Hodnoceni projektovych zamérd probiha ve 2 fazich:

e Kontrola formalni naleZitosti a pfijatelnosti — provadi Kancelar MAS.
e Vécné hodnoceni zamérd — provadi VK.

Vybér zamérid a vydani souladu / nesouladu projektového zaméru se SCLLD MAS provadi PV.

Kontrola formalnich nalezZitosti a pFijatelnosti

V ramci KFNP projektového zaméru kontroluje Kancelatr MAS (Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD i projektovy manazer), zda Zadatel vyplnil veskeré potfebné udaje v
projektovém zaméru, dolozil vSechny pozadované pfilohy, je soulad v informacich mezi
jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a zda projektovy zamér podepsala opravnéna
osoba. Tato faze je provedena maximalné do 20 pracovnich dnl od ukonceni pfijmu
projektovych zamérl ve vyzvé MAS.

Pokud pti KFNP projektovy zamér nesplni jedno ¢i vice napravitelnych kritérii, pripadné nelze
vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je zadatel vyzvan k doplnéni projektového
zaméru maximalné 2krat. Lhdta pro doplnénije 5 pracovnich dnd od odeslani zpravy datovou
schrankou Zadateli. V oddvodnénych pfipadech lze lhitu prodlouZit maximalné o 5 pracovnich
dnl na zakladé pisemné zadosti zadatele doru¢ené do datové schranky MAS. V takovém
pfipadé se o tuto dobu prodluzuje celkovd Llhata pro provedeni KFNP. V pfipadé
nedostatecného doplnéni, nebo v pfipadé, ze zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je zadateli
odeslana 2. vyzva k doplnéni zadosti. Pokud zadatel ani po opakované vyzvé nepoda
doplnény projektovy zameér splnujici vsechna kritéria, je hodnoceni ukonceno.

Zadatel nesmi v projektovém zdméru upravovat Udaje, k jejich? doplnéni nebo vyfedeni
nesouladu nebyl vyzvan. Pti zjisténi, ze zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic nad
pozadavek KFNP, bude zadost pfi administrativni kontrole vyfazena.

Na osoby, které provadéji KFNP, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu. Vystupem KFNP je
vyplnény kontrolni list projektového zaméru. O vysledku KFNP je Zadatel informovan datovou

schrankou nejpozdéji do 5 pracovnich dnd po ukoncéeni posouzeni.
7



N Spolufinancovano
MR Evropskou unii

*
*
*

PRUMYSLU A OBCHODU

Projektové zaméry, které splnily vy$e uvedenou kontrolu, jsou postoupeny VK k vécnému
hodnoceni, a to po celkovém ukonceni kontroly véech projektovych zamérd.

Lhdta pro VH zadind bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonéeni faze KFNP véetné
prezkumt ¢lendm VK.

Kazdy zadatel mlZe podat zadost o prezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly

formalnich naleZitosti a prijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podéni ¥4dosti o prezkum
vzdat (podrobnosti v kapitole 9 Pfezkum hodnoceni projektovych zaméra).

Vécné hodnoceni projektovych zaméru

Cilem VH je vyhodnotit kvalitu projektovych zamérl s ohledem k naplriovani vécnych cild PR
OP TAK a umoznit srovnani projektd podle jejich kvality. Posouzeni souladu probihd na
zakladé predem stanovenych a verejné dostupnych kritérii, kterd jsou uvedena v kazdé vyzvé
MAS.

Do vécného hodnoceni jsou predavany projektové zaméry, které splnily podminky KFNP.
VH provadi VK do 30 pracovnich dnt od ukonceni KFNP.

Hodnoceni probiha dle kritérii VH a VK jej zapisuje do kontrolnich listd. Kritéria jsou
hodnocena body. Projektovy zamér splni podminky VH, pokud obdrZi ve vyzvé stanoveny
minimalni polet bodd z maximalniho mozného poctu bodd.

Pravidla pro jednani VK jsou uvedena v Jednacim radu MAS Vizovicko a SluSovicko, o.p.s.

MAS je povinna informovat RO OP TAK o terminu jednéni vybérového orgdnu MAS, na kterém
budou projedndvany projektové zaméry pro realizaci v OP TAK, a umoznit jeho zastupci uéast
na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozadd. U&ast zéstupce RO OP TAK na
jednani organt nositele SCLLD muUze byt realizovana formou monitorovaci navstévy.

Kancelar MAS pripravi veskeré podklady pro hodnoceni a zasle je ¢lendm VK nejpozdéji 5
pracovnich dnt pred jednanim VK.

Pred zahdjenim hodnoceni budou véichni ¢lenové VK proskoleni ke stfetu zajm( a seznami se
s postupem pfi bodovani a rozhodovani. Na ¢leny VK se vztahuje ustanoveni o stfetu zajma

¥

(podepii Eticky kodex). Clenové VK, ktefi jsou ve stfetu z4jmd, se jednani netéastni. Clenové

VK v priibéhu hodnoceni nekomunikuji se Zadateli.

Na jednani VK vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu z jednani
hodnotici komise jako pfiloha. Clenové VK hodnoti hlasovanim, vypliiuji a podepisuji kontrolni
list ke kazdému projektu. Zapis zjednani obsahuje projekty sefazené sestupné podle
dosazenych bodu. Pri rovnosti bodl dvou nebo vice projektl v hodnoceni rozhoduje celkova
vy$e zpUlsobilych vydajd. Vyse v poradi je ten projekt, ktery ma nizsi celkové zplsobilé vydaje.
V pfipadé rovnosti celkovych zpisobilych vydajd bude o poradi rozhodovat datum a cas
podani projektového zaméru (bude uprednostnén projektovy zamér podany dfive). Projekty
jsou rozdéleny na ty, které splnily a které nesplnily podminky VH. VK schvaluje seznam
Zadosti, které splnily podminky VH a seznam zadosti, které nesplnily podminky VH.
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O vysledku VH je zadatel informovan prostfednictvim datové schranky do 7 pracovnich dnd
po podepsani zapisu z jednani VK.

Ode dne odeslani zpravy s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli lhdta pro moznost podani
y4dosti o pfezkum v ptipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé
se mohou podani Zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 9 Prezkum
hodnoceni projektovych zamérd.

Po uplynuti lhdty pro podani zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
zadosti o prezkum vsech zadateld, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi vécného
hodnoceni, jsou projektové zaméry predany PV.

Vystupy z jednani VK:

e Podepsané etické kodexy resici stret zajmu pritomnych ¢lend VK

e Kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu podepsany pfitomnymi ¢leny VK

e Seznam hodnocenych projektovych zamérl sefazeny sestupné dle poétu obdrzenych
bodU

e Zapis z jednani + prezendni listina

Vybér projektu
Za vybér projektl je odpovédny PV. Pravidla jednani jsou uvedena v jednacim fadu PV.

Kancelar MAS zasila pozvanku na jednani ¢lendm PV do 5 pracovnich dnl od uplynuti thaty
pro podani zadosti o pfezkum vsech Zadateld, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum ve fazi
hodnoceni. Soucasti pozvanky je zapis z jednani VK, pfipadné dalsi dokumentace MAS.

Jedndni PV se kond nejpozdéji do 20 pracovnich dnti od ukonéeni faze hodnoceni (po uplynuti
lhaty pro podani zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti o
prezkum vSech zadateld, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum ve fazi hodnoceni).

MAS je povinna informovat RO OP TAK o terminu jednéni rozhodovaciho orgdnu MAS, na
kterém budou projednavany projektové zaméry pro realizaci v OP TAK, a umoznit jeho
zéstupci Gdast na tomto jednéni v roli pozorovatele, pokud o to pozddd. Udast zéstupce RO
OP TAK na jedndani organd nositele SCLLD muze byt realizovdna formou monitorovaci
navstévy.

o

PV vybird projekty na zakladé navrhu VK. Pri vybéru projektd plati poradi projektovych zamérd
a jejich bodové ohodnoceni z hodnoceni, nelze je ménit.

Clenové PV, ktefi provadi vybér projektd, nesmi byt ve stfetu z4jma-podepisuji Eticky kodex

Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich
podminek:

e Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS
e Projektovy zamér z hlediska celkovych zplsobilych vydajd lze podpofit v ramci
alokace dané vyzvy
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Pri vybéru projektovych zaméru lze vydat kladné vyjadreni MAS o souladu zdméru projektu
se schvalenou strategii CLLD pouze do 100 % alokace vyzvy MAS, do které byl projektovy
zamér predlozen, za splnéni podminek vyzvy MAS.

PV muze uréit hrani¢ni projektovy zamér, ktery uvadi v zapise zjednani. Hrani¢nim
projektovym zameérem je zamér ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky VH, ale ve vyzvé neni
dostatek finanénich prostfedkd na jeho podporu v plné vysi.

Kancelar MAS oslovi zadatele hrani¢niho projektového zaméru, zda souhlasi se snizenim
zpUsobilych vydaja tak, aby se celd dotace dala pokryt z alokace vyzvy. Nebude-li nabidku
akceptovat, prechazi pravo hrani¢niho projektového zaméru na dalsi zamér v poradi ve vyzvé
a osloveni se opakuje. Odmitne-Lli i druhy zadatel, hrani¢ni projektovy zadmér nebude stanoven.
PV zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé hrani¢niho projektového zaméru mize
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., ze
muUze rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatfeni
strategie CLLD. V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne PV o moznosti
opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani PV vytvori Kancelar MAS zapis, ve kterém jsou vypsany projektové zaméry, které
byly a nebyly vybrany, popfipadé hrani¢ni projektové zaméry.

Kanceldafr MAS zvefejiuje schvaleny zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych,
pfipadné hraniénich projektovych zamérd na webu MAS do 10 pracovnich dnd od ukondeni
vybéru projektd.

V pfipadé nebezpedéi zprodleni mize PV rozhodovat hlasovanim ,per rollam*
(korespondenénim hlasovanim). Pravidla jednani ,per rollam* jsou uvedeny v Jednacim fadu
PV.

O vysledku vybéru projektovych zamérl (véetné zaslani Vyjadifeni MAS o souladu/nesouladu
projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD) je zadatel informovan prostfednictvim
datové schranky do 10 pracovnich dnl po podepsani zapisu z jednani PV.

Kanceldt MAS do 10 pracovnich dnl od ukon&eni vybéru projektovych zadmérd predd RO
vystupy, zejména seznam vsech predlozenych projektl a zapis z jednani pfislusného organu
MAS. Ukoncenim vybéru projektd se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

Vystupy z jednani PV:
e Podepsané etické kodexy resdici stret zajmu élend PV
e Zapis z jednani + prezenc¢ni listina

Podani plné Zadosti o podporu pres MAS

Projektové zaméry, které vybral PV, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné zadosti o podporu
v MS2021+. V tomto kroku postupuji zadatelé dle podminek nadrfazené vyzvy pro podani
Zadosti o podporu. Podani Zadosti se ridi Pravidly pro zadatele a prijemce OP TAK.
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Povinnou prilohou Zadosti o podporu je Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se
strategil CLLD MAS. Daléi podminky a nepovinné ptilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO.

Vyjadreni o souladu se SCLLD ma platnost 90 kalendarnich dnd, do té doby musi vybrany
projektovy zamér byt podan do MS2021+. Platnost Vyjadreni o souladu nelze prodlouzit.
Pokud Zadatel poda projektovy zamér do MS2021+ po platnosti souladu, MAS jiZ platnost
neprodluzuje, a tudiz nevydava dalsi vyjadreni o souladu se strategii CLLD a projektovy zamér
nebude podporen z dané vyzvy.

V pfipadé, kdy do systému MS2021+ nebude podan néktery z navrhl projektd, ktery byl
vybran k podpore PV, do 90 kalendarnich dnd, ¢i zadatel odstoupi od zaméru realizovat navrh
projektu, MAS vydad Vyjadieni MAS o souladu se schvdlenou strategii do vyzvy RO
nahradnimu projektu (dle poradi vécného hodnoceni).

1IN

Pro podani zadosti o podporu do vyzev CLLD bude Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
pfi podani figurovat jako jeden ze signatarli projektu. Timto postupem MAS osvéddi soulad
elektronické zadosti s projektovym zamérem integrovaného projektu, jenz byl pfedmétem
hodnoceni MAS. Jakmile zadost o podporu bude ze strany Zadatele finalizovana, informuje

zadatel MAS emailem ¢ datovou schrankou.

Kancelar MAS do 10 pracovnich dnd zkontroluje a posoudi, zda je zaddost o podporu v souladu
s pGvodné predlozenym zamérem a je v souladu se strategii CLLD. Po vy$e uvedeném kroku
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD podepiSe zadateli zadost o podporu v MS2021+.

Po podepsani zadosti Kancelar MAS vyzve zadatele e-mailem ¢i datovou schrankou k podpisu
zadosti o podporu.

o

9. Pfezkum hodnoceni projektovych zaméru

Zadatel mGZe podat ddost o prezkum proti negativnimu vysledku KFNP nebo proti
negativnimu i pozitivnimu vysledku VH.

Z4dost o prezkum je mozné podat do 10 pracovnich dni od odesléni vysledku hodnoceni
zadateli datovou schrankou.

Zadatelé se mohou prdva na podani ¥4dosti o prezkum vzdat. Kanceldt MAS informuje
zadatele o moznosti vzdani se pfezkumu datovou schrankou z divodu urychleni hodnoticiho
procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pfipadé, kdy se vSichni zadatelé ve vyzvé
MAS vzdaji prava na podani zadosti o prezkum. Vzor vzdani se prava podat zadost o prezkum
je pfilohou téchto IP. Zadatel mdze potvrdit vzdani se prava na prezkum datovou schrankou
(pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat zadost o prezkum).

Prezkumné fizeni provadi kontrolni organ MAS - MV, a to na zdkladé podkladd od zadatele,
ktery o prezkumné fizeni pozadal. Pravidla jednani MV jsou uvedena ve Statutu a v Jednacim
radu.
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MV rozhodne nejpozdéji do 40 pracovnich dnd od podani zadosti o pfezkum, v oddvodnénych
pfipadech do 60 pracovnich dnl od podani zadosti o pfezkum. O ddvodech prodlouzeni lhdty
bude Zadatele informovan datovou schrankou.

/7 N7

V prfipadé, ze jeden nebo vice zadateld podd zadost o prezkum, pozastavuje se lhita pro
pfislusnou fazi hodnoceni pro vsechny projektové zaméry podané do dané vyzvy MAS, do
doby, neZ je pfipadna zadost/i o prezkum vyreSenaly.

MV se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni projektového zaméru (KFNP) nebo
proti vysledku bodového hodnoceni (VH). Zadatel se mdZe odkazovat pouze na informace,
které byly uvedeny v predlozeném projektovém zameéru. Na dodate¢né informace, které
nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran zfetel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria MV uvede, zda shledala zadost ddvodnou nebo
nedlvodnou a zarover uvede zddvodnéni svého rozhodnuti.

Z jednani MV musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

Datum a ¢as zacatku jednani

Jmenny seznam Ucastnikd

Stru¢ny popis obsahu zadosti o pfezkum, identifikace zadosti o podporu

Osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum, z ddivodu stfetu zajmad

Rozhodnuti MV s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak hlasoval, vcetné
odlvodnéni).

Zapis vypracovava Kancelar MAS a schvaluje ho predseda MV.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako dlvodna ¢i ¢astecné
dlvodna, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Nové
hodnoceni probéhne nejpozdéji do 30 pracovnich dnl podle procesu nastaveného v téchto IP.

Kanceldr MAS informuje Zadatele datovou schrankou o vysledku MV do 5 pracovnich dnl od
ukondeni prezkumného fizeni.

10. Postupy pro posuzovani zmén projektu

Zmény projektového zaméru

Zadatel nem(Ze v rdmci celého procesu posouzeni souladu projektového zdméru se
schvalenou strategii CLLD podavat zadosti o zménu projektového zaméru. Tedy zadatel
nemUze zadat o zménu projektového zaméru od jeho podani na MAS az po ukonceni kontroly
shody vybraného projektového zaméru se zadanou zadosti o podporu v MS2021+.

Zmény ¥3dosti o podporu podané do vyzvy RO v MS2021+

Zména zadosti o podporu se fidi Pravidly pro zadatele a pfijemce OP TAK, pfipadné dalsimi
pfislusnymi dokumenty.

12
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MAS se vyjadruje k nasledujicim zménam projektu:

snizeni nebo zvyseni hodnoty indikatord vystupu,
prodlouzeni predpokladaného terminu ukonceni realizace projektu,
snizeni celkovych zplsobilych vydajd projektu,

v /v 7 7

zména finanéniho planu projektu v jednotlivych letech, tj. dochazi ke zpozdéni ¢erpani,

pokud byl soucasti projednavaného projektového zaméru.

ZadatelUpiijlemce md za povinnost kontaktovat MAS datovou schrénkou a informovat ji o
planované zméné projektu ve vySe uvedenych pripadech. Kanceldat MAS nasledné do 10
pracovnich dni provede posouzeni vlivu zmény na posouzeni souladu projektového zaméru se
SCLLD a vliv zmény na Vyjadreni souladu/nesouladu projektového zaméru se SCLLD.
Vysledek je nasledné zadateli/pfijemci zaslan datovou schrankou.

11. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi
subjekty

Kancelar MAS provadi zajisténi auditni stopy, archivace a spoluprace s externimi subjekty
souvisejici s realizaci PR OP TAK. Pfitom se fidi platnymi relevantnimi pravnimi predpisy a

7V

vlastnimi internimi predpisy (Spisovy, archiva¢ni a skartaéni rad MAS).
Povinnosti MAS (zajistuje Kancelar MAS):

e uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem OP TAK a jeho
realizaci po dobu uré¢enou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035),
a zajistit tak dostate¢nou auditni stopu o realizaci Programového ramce OP TAK,

e zpfistupnit RO OP TAK dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti
s programovym réamcem OP TAK a na zddost RO OP TAK poskytnout informace
vztahujici se k fizeni, administraci a realizaci programového ramce OP TAK,

e umo?nit vykon kontroly nebo auditu daléim povéfenym organdm CR nebo EU,
poskytnout jim nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a
mist dotéenych realizaci programového ramce OP TAK, a zajistit pristup k veskerym
dokladdm a dokumentlm souvisejicim s realizaci programového ramce OP TAK,

e informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych dal&imi
povétenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym rdmcem OP TAK a o
jejich vysledcich.

12. Komunikace s Zzadateli a partnery

Komunikaci s zadateli a pfijemci zajistuje Kancelaf MAS. Konzultace MAS s potencialnimi
Zadateli a prijemci poskytuje zcela bezplatné. Stejné tak i veSkeré seminare, workshopy a dalsi
informacdni setkani uréena pro zadatele jsou bezplatné. Komunikace probiha prostrednictvim

elektronické komunikace (e-mail, datova schranka, systém MS2021+), popfipadé jinou
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formou. Kancelaf MAS poskytuje i osobni konzultace. MAS na strankach www.masvas.cz

uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonické komunikace je mozné

konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzulta¢nim hodinam.

Kancelar MAS je zodpovédna za funkcénost internetovych stranek MAS, které jsou jednim
z typd komunikace. Na webu MAS jsou uvedeny aktudlni informace obsahujici minimalné:

e adresu sidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby,
e mapu Uzemni plsobnosti MAS,

e zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy,

e strategii CLLD,

e vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh,

e informace o projektech podporenych v ramci CLLD,

e aktualni seznam partnerd a jejich zajmovych skupin,

e seznam ¢lend povinnych organd MAS,

e vyrocni zpravy o ¢innosti hospodafeni MAS,

e archiv dokumentace.

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy zadateld, prijemcd & ucastnikd
seminare, budou konzultovany s nadfizenymi organy nebo budou tazatellm poskytnuty
kontakty na odpovédné pracovniky CRR a na konzulta¢ni servis CRR.

13. Nesrovnalosti a stiznosti

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je plné zodpovédny za uvedené Cinnosti:

e hladeni podezfeni na nesrovnalost,

e vedeni evidence stiznosti,

e sepsani pisemného zdznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti,

e vyzvani zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace,

e postoupeni stiznosti prislusnému subjektu implementa¢ni struktury & jinému
spravnimu organu v pfipadé, ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti.

Za vytizovani stiznosti je odpovédny MV.

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dnd od jejiho
doruceni datovou schrankou. Stanovenou lhitu lze prekrodit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit
podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Lhité musi byt stéZzovatel vyrozumén o
vyfizeni stiznosti.
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14. Opatreni proti stfetu zajma

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd a provadéji
podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zaméstnanci kancelafe MAS, provadgjici KFNP, nesmi byt v podjatosti vi¢i hodnocenym
projektdm a pred zahajenim hodnoceni podepis$i eticky kodex, ktery je prilohou téchto IP.
Pokud zaméstnanci Kancelare MAS jsou podjati, informuji Vedouciho zaméstnance pro

Nt

realizaci SCLLD a nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové VK, PV a MV, ktefi se podili na vybé&ru a hodnoceni projektd p¥ed kazdym jedndnim,

podepisi eticky kodex, ktery je prilohou téchto IP. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni
korupéniho jednani zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k zadatelim.

Clenové VK, PV a MV, ktefi jsou ve stietu z4jmd, jsou povinni o této skutednosti informovat
Kancelatr MAS pred jednanim pfislusného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této
skutecnosti a nebudou se podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich
projektd, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruji.

VK, PV, které provadéji VH vybér projektl a prezkum, fadné zdlvodnuji sva rozhodnuti a
stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

MV muze po ukonéeni hodnoceni a vybéru projektovych zamérd u kterékoliv vyzvy zpétné
provérfit véechny nebo ¢ast predlozenych projektovych zamérd, zda u jejich hodnoceni nejsou
¢lenové VK nebo PV ve stfetu zajmu.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 50 % hlast
partnerdm (¢lendm orgdnd), které nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani VK, PV, MV je vzdy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

’

e Datum a cas jednani,

e Jmenny seznam Ucastnikd,

e Prehled hodnocenych projektl a jejich bodové ohodnoceni (véetné zdlvodnéni ke
kazdému projektu) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a
nevybranych, pfipadné hrani¢nich projektl — v pfipadé vybéru projektd,

e Informovani o stfetu zajma.

15. Prilohy

Priloha ¢. 1: Eticky kodex

Priloha ¢. 2: Vzdani se prava podat zadost o prezkum
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Pfiloha &. 1

Eticky kodex

Ja, jakozto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka“) zadosti o
podporu z Operac¢niho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (déle jen ,,OP TAK"),
pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,Eticky kodex").

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke strfetu verejného zdjmu s
jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povazovan
jakykoliv zdjem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké,
pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo
plné moci, vyhodu spodivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani
tretich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuzivd informace souvisejici s jeho/jeji c¢innosti v ramci
implementace OP TAK pro svij osobni zdjem ¢i v zdjmu tieti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi
zachovat mléenlivost o véech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni
dozvédél/a.

V pfipadé, Ze mda hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat,
oznami tuto skute¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem & zpracovatelem zadosti o
podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s pfedkladatelem &i zpracovatelem
poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skute¢nost neprodlené mistni akéni
skupiné a nebude se zadnym zplsobem podilet na hodnoceni projektu ani nebude zasahovat
do jednani tykajici se tohoto projektu ¢&i jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat. Nebude také
hodnotit ani ostatni projekty v dané vyzvé.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyZzaduje ani nepfijimd dary, Usluhy, laskavosti, ani zadna jind
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou cinnosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavdzan/zavazana oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji &ini
pfistupnym nepatfi¢nému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje zddnou vyhodu jakymkoli zplsobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

Pfi vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne udinit Ukony, které by
ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/lhodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto

Etickém kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mléenlivosti, které jsou do tohoto Etického
kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijment:

Datum podpisu:

Podpis
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Evropskou unii MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU

P¥iloha ¢. 2

Vzdani se prava podat Zadost o prezkum

Projektovy zamér

Nazev projektového zaméru

Vyzva MAS, do které byl projektovy
zamér predlozen (nazev a Cislo vyzvy):

Kontaktni Udaje Zadatele

Ndzev:

Sidlo:

ICO:

Kontaktni osoba:

Email:

Telefon:

Vzdani se prava podat 2adost o pfezkum

Na zakladé zpravy o vysledku kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti*/vécného hodnoceni* ze
dne xx.yy.zzzz se timto vzddvam prava podat Zddost o pfezkum vysledku hodnoceni.

Datum:

Uméno a pfijmeni osoby, kterd je
opravnéna jednat jménem Zadatele:

Podpis opravnéného zastupce Zadatele:

* nehodici se smaZte
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